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Titulos propios de postgrado UAB:
practicas académicas externas

¢En qué consisten las practicas académicas externas?

Los titulos propios de postgrado de la UAB pueden prever la realizacion de practicas académicas
externas en empresas o instituciones (Entidades Colaboradoras) con la finalidad de que el
estudiante alcance un grado de experiencia profesional que le facilite la insercién o promocién
en el &mbito laboral.

Las practicas académicas externas se pueden realizar en el marco de masters y diplomaturas de
postgrado. Pueden ser curriculares (hay superarlas para obtener la titulacién) o
extracurriculares.

La Unidad de Convenios de la Escuela de Posgrado es la encargada de tramitar los convenios del
practicas académicas externas vinculadas a titulos propios de postgrado de la UAB, a la vez que
vela tanto por su correccion formal como académica.

¢Como se solicita la tramitacidén de un convenio
de practicas?

Para tramitar un convenio de practicas académicas externas se deben seguir las siguientes
indicaciones:

1. Se debe hacer llegar, por correo electrénico, una peticién formal por parte del coordinador
responsable de los estudios a ep.convenis @ uab.cat

2. A este correo se adjuntara:

a. Elmodelo de convenio de précticas académicas externas, en formato electréonico
editable, debidamente cumplimentado con toda la informacion que consta. Es muy
importante que se facilite el documento con toda la informacién que se solicita de forma
completa y adecuada. En caso contrario, el Escuela de Postgrado no puede garantizar
una gestion puntual del convenio.

b. Copia escaneada del seguro complementario a que se refiere el Acuerdo Cuarto, tltimo
parrafo, del convenio de colaboracion para el establecimiento de las précticas
académicas externas. A estos efectos, y para poder tramitar este seguro, el alumno
interesado debe contactar con Omnibus (teléfono: +34 932 412 138 / fax: +34 932 002
457 / e-mail.: Omnibusben@omnibusben.com / web: http:// / www.omnibusben.com).

La Unidad de Convenios de la Escuela de Postgrado validara la correcciéon de la documentaciéon
aportada para que, si procede, la firme en nombre de la UAB la vicerrectora de Calidad,
Docencia y Empleabilidad. Seguidamente, la documentacion se envia a la entidad colaboradora
para que también la firme, y finalmente es necesario que la firme el estudiante. A partir de este
momento ya se pueden iniciar las practicas.



Tenga en cuenta

e Para realizar précticas académicas externas (tanto curriculares como extracurriculares)
el alumno debe estar debidamente matriculado y al corriente de pago. En ningtn caso
se admitira a tramite un convenio de practicas de alumnos que no cumplan con estos
requisitos.

* El ntimero maximo de horas de practicas académicas externas extracurriculares que
puede realizar un alumno corresponde al 50% de los créditos matriculados (pe un
alumno matriculado en un master de 60 ECTS podr4 hacer un maximo de 750 horas,
correspondientes a 30 ECTS, calculando que 1 ECTS = 25 horas).

* Las préacticas extracurriculares deben ser remuneradas (se establece un minimo de 6,00
EUR / hora). Si excepcionalmente se prevé la no remuneraciéon o que la compensaciéon
no llega al minimo, se remitir4, junto con la peticiéon formal de tramitacién del convenio
de practicas, una justificacion de la excepcionalidad que sera valorada y aprobada, en su
caso, por la vicerrectora de Calidad, Docencia y Empleabilidad.

* Las préacticas extracurriculares a desarrollar durante el periodo docente de los estudios.
Si excepcionalmente se prevé que deben desarrollarse en otro periodo, se remitira, junto
con la peticiéon formal de tramitacion del convenio de practicas, una justificaciéon de la
excepcionalidad que sera valorada y aprobada, en su caso, por la Vicerrectora de
Calidad, Docencia y Empleabilidad.

* Para poder garantizar la tramitacion de los convenios en tiempo y forma, la
documentacién requerida (convenio y seguro), y en su caso, las justificaciones sobre la
no remuneracion o el periodo de practicas, se debe enviar con una antelacién minima de
dos semanas laborables a la fecha de inicio de las practicas en ep.convenis @ uab.cat .
Es por eso que es muy importante que toda la informacién que se proporciona sea
enviada de forma completa, fiel y precisa, pues en caso contrario la Escuela de
Postgrado no puede garantizar el cumplimiento de los plazos de tramitacién.

e Es muy importante que el Proyecto Formativo esté debidamente rellenado, y que la
informacién que contenga sea cuidadosa y exhaustiva. Después de todo, este proyecto es
el documento que permite valorar la idoneidad de las practicas como complemento
formativo del estudiante. Asi pues, sblo se aprobaran aquellos convenios de précticas
donde se constate claramente la conveniencia de desarrollar unas practicas académicas
externas teniendo en cuenta los contenidos docentes del programa al que el alumno esta
matriculado y los objetivos, caracteristicas y tareas a desarrollar en el Entidad
Colaboradora reflejadas al Proyecto Formativo.

e Tal como expresamente se manifiesta al convenio firmado por las partes, a la
finalizacion de las practicas, tanto el estudiante como el tutor de la entidad
colaboradora se comprometen a entregar la memoria final de practicas y el informe final
de practicas, respectivamente, segiin los modelos que le facilitamos al efecto.

Obligaciones de la entidad colaboradora en materia
de Seguridad Social

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del RD 1493/2011 (BOE 259, de 277 de octubre),
cuando el alumno perciba una compensacién por parte de la entidad colaboradora en concepto
de ayuda al estudio, ésta tendra la condicién de empresario a efectos de dar de alta a los
alumnos en la Seguridad Social en los términos y condiciones que establece el citado RD

1493/2011.

Formularios y documentos

e Convenio de practicas académicas externas (version en catalan)




e Convenio de practicas académicas externas (version en castellano)
e Memoria final estudiante (versién en catalan)

¢ Memoria final estudiante (versioén en castellano)

¢ Informe final tutor Entidad Colaboradora (versién en catalan)

¢ Informe final tutor Entidad Colaboradora (versién en castellano)

¢Dudas?

Para cualquier duda, puede ponerse en contacto con el correo-e ep.convenis @ uab.cat o con el
teléfono 4043.
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